








Start

PENGECEKAN FORMULIR OLEH
KASI PELAYANAN. TERSEDIA DI
WEBSITE/TIDAK TERSEDIA

SEKRETARIS DESA
MENANDATANGANI BUKTI
PENERIMAAN DATA DAN
MENYERAHKAN DATA KEPADA
PEMOHON

SEKRETARIS DESA
MENANDATANGANI BUKTI

PENERIMAAN DATA DAN
MENYERAHKAN DATA KEPADA

PEMOHON

KASI PELAYANAN MENGUMPULKAN
DATA KEPADA PIHAK TERKAIT DAN
MEMASTIKAN DATA TERSEBUT
AKURAT, LENGKAP, DAN UPDATE.
KEMUDIAN DISERAHKAN KEPADA
SEKRETARIS DESA

PEMOHON DATANG
MEMBAWA KTP

PEMOHON MENGISI BUKU TAMU
DAN FORMULIR PERMINTAAN

DATA

RESEPSIONIS MENYERAHKAN
FORMULIR YANG TELAH DI ISI KE

KASI PELAYANAN

SEKRETARIS DESA MELAKUKAN
VERIFIKASI AWAL TERHADAP
FORMULIR YANG DIAJUKAN
DAN MENYERAHKAN KEPADA
KEPALA DESA,

KEPALA DESA MELAKUKAN
PENGECEKAN LEBIH LANJUT DAN
MEMBERIKAN PERSETUJUAN ATAU
PENOLAKAN

SELURUH PROSES
PERMINTAAN DATA SUDAH

SELESAI DAN TELAH
DIDOKUMENTASIKAN

MULAI

SELESAI

ALUR PERMINTAAN DATA
(OFFLINE)

D
IS

E
TU

JU
I

ADA DI WEBSITE

TI
D

A
K

 D
IS

E
TU

JU
I



Start

SEKRETARIS DESA
MENANDATANGANI BUKTI
PENERIMAAN DATA DAN
MENYERAHKAN DATA KEPADA
PEMOHON

SEKRETARIS DESA
MENANDATANGANI BUKTI

PENERIMAAN DATA DAN
MENYERAHKAN DATA KEPADA

PEMOHON

MULAI

SELESAI

TI
D

A
K

 D
IS

E
TU

JU
I

Pemdes 
Sekongkang Bawah

PEMOHON AKSES LAYANAN DI
WEBSITE ATAU MEDIA SOSIAL

PENGECEKAN FORMULIR OLEH
KASI PELAYANAN. TERSEDIA DI
WEBSITE/TIDAK TERSEDIA

KASI PELAYANAN MENGUMPULKAN
DATA KEPADA PIHAK TERKAIT DAN
MEMASTIKAN DATA TERSEBUT
AKURAT, LENGKAP, DAN UPDATE.
KEMUDIAN DISERAHKAN KEPADA
SEKRETARIS DESA

PEMOHON MENGISI BUKU TAMU
DAN FORMULIR PERMINTAAN

DATA

RESEPSIONIS MENYERAHKAN
FORMULIR YANG TELAH DI ISI KE

KASI PELAYANAN

SEKRETARIS DESA MELAKUKAN
VERIFIKASI AWAL TERHADAP
FORMULIR YANG DIAJUKAN
DAN MENYERAHKAN KEPADA
KEPALA DESA,

KEPALA DESA MELAKUKAN
PENGECEKAN LEBIH LANJUT DAN
MEMBERIKAN PERSETUJUAN ATAU
PENOLAKAN

SELURUH PROSES
PERMINTAAN DATA SUDAH

SELESAI DAN TELAH
DIDOKUMENTASIKAN

ALUR PERMINTAAN DATA
(ONLINE)

D
IS

E
TU

JU
I

ADA DI WEBSITE

sekongkang-bawah.desa.sumbawabaratkab.go.id 0823 5959 7903






